UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA NAM TRUNG Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6:5 /KH-UBND Nam Trung, ngay 16 thang02 nam 2022
KE HOACH

Tuw kiém tra viéc thuc hién cai cach hanh chinh x4 Nam Trung nim 2022

Thue hién Ké hoach s6 1011/KH-UBND ngay 30/12/2021 cua UBND x4
Nam Trung vé cai cach hanh chinh nam 2022, UBND x4 Nam Trung xay dung ké
hoach cong tac tu kiém tra viéc thuc hién cai cach hanh chinh nim 2022 trén dia
ban xa nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tu kiém tra cai cach hanh chinh trén cac linh vuc tai dia ban xd Nam
Trung dé nham danh gia chét lugng va tién d6 thuc hién cac nodi dung cua cong tac
cai cach hanh chinh. Qua do, phat hi¢n kip thoi nhiing ton tai han ché dé dé xuat
bién phap khic phuc, phat hién nhiing dién hinh thuc hién c6 hiéu qua dé nhan
rong, gop phan nang cao hiéu luc quan 1y hanh chinh nha nuéec.

- Nang cao hi¢u luc, hi¢u qua quan ly Nha nudc, déy manh cong tac Cai
cach hanh chinh trén céc linh vuc, thuc hién c¢6 hiéu qua nhitng thu tuc, quy trinh
cai cach hanh chinh tai dia phuong. Phat huy strc manh tip thé va quyén 1am chu
ctia nhan dan, khuyén khich moi ting 16p nhan dan tham gia tich cuc vao cong tac
cai cach hanh chinh tai dia phuwong gop phan tich cuc vao sy phat trién kinh té, xa
hoi, an ninh, quc phong dia phuong.

- Nang cao vi tri, vai tro va tam quan trong cua cong tac kiém tra vé Cai
cach hanh chinh ndm 2022 d6i vdi chinh quyén co sé trong giai doan hi¢n nay, tu
d6 nang cao trach nhi¢m phuc vu tot cac nhi€ém vu cia dia phuong.

- Lam co sé dé danh gia thi dua khen thuéng cubi nam 2022,
2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra vé cai cach hanh chinh ndm 2022 phai duoc tién hanh
thuong xuyén, déng b0, sau rong va cu thé theo Ké hoach dé ra. Nhitng nhiém vy
trong tam dé 1anh dao, chi dao thuc hién co hiéu qua, tao budc chuyén bién 1o nét
trong co quan hanh chinh Nha nuéc va Chinh quyén co s6.

- Lam tt cong tac ra soat van ban va cac thi tuc hanh chinh dé kip thoi kién
nghi bii bé nhitng vin ban trai Phap luat, khong dung tham quyén, nhimg thi tuc
hanh chinh rudm ra gy phién ha cho t6 chirc, cong dan. Tich cuc thuc hién tbt cac
thu tuc hanh chinh, thuc hién quy trinh theo TCVN ISO 9001-2015, “mdt cua”



hién dai lién thong tao diéu kién thuan loi cho t6 chtrc, cong dan dén lién hé cong
tac.

- Thuc hién viée tu kiém tra ding quy dinh, c6 trong tam, trong diém, khach
quan, dat hi€u qua cao, trong dé tap trung tu ki€m tra cong tac giai quyét TTHC
trén cac linh vyc: dat dai, tu phap ho tich, Lao dong TB&XH, dang ky va quan ly
cu tru...

- Qua trinh tu kiém tra dam bao khach quan, trung thuc, khong gy tré ngai
dén hoat dong cong vu cua can bd, cong churc.

II. NOI DUNG KIEM TRA
1. Cong tac chi dao, diéu hanh:
* NOi dung:

- Tu kiém tra viéc xay dung va ban hanh ké hoach, cac van ban chi dao, t0
chuc thyc hién vé cong tac cai cdch hanh chinh, ké hoach tuyén truyén vé cai cach
hanh chinh nham nang cao nhan thirc cho can bg, cong chirc, nguoi lao dong.

- Ty kiém tra viéc thuc hién vai tro trach nhiém cua Thu trudng don vi, can
bo, cong churc trong qua trinh thuc hién ky luat, ky cwong hanh chinh va viéc thuc
hién nhiém vu duoc giao.

- Tu kiém tra cong tac thi dua khen thuéng va xt 1y vi pham trong linh vuc
cai cach hanh chinh.

- Ty kiém tra viéc thyc hién ché do thong tin bao cdo theo dinh ky va theo
yéu cau vé cong tac CCHC.

* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa

* Pon vi thwe hién: Van phong UBND xa

* Pon vi phdi hop: Cac ban, nganh c6 lién quan

* Thoi gian thwe hién: Thuong xuyén hoic theo chi dao cta cap trén.

2. Cai cach thé ché

* NOi dung:

- Cong tac tham muu ban hanh van ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan xa bao dam dung quy dinh, quy trinh, phu hgp vaéi phap luat.
Cong tac ra soat, ki€m tra, tu kiém tra va h¢ thong hoa cac van ban quy pham phap luat
do HDND, UBND xa ban hanh dé kip thoi hiy bo, stra doi, bd sung cho dung cac quy
dinh cta phép luat va phu hop véi thuc tién.

- Viéc trién khai, phd bién cac van ban quy pham phéap luat dé can bo, cong
chtrc, nhan dan biét va thuc hién dang phép luat.



- Xem x¢t, danh gia thyc trang thi hanh phap luat, kién nghi thuc hién cac giai
phap nang cao hiéu qua thi hanh phap luit va hoan thién hé théng phap luat; thuc hién
cong tac phd bién, gido duc phap ludt theo chirc nidng nhiém vy ctia UBND x4.

- Cong tac ban hanh van ban:

+ Pam bao dung quy trinh ban hanh, ndi dung hop hién, hop phap, hiéu qua
dung tham quyén;

+ Cong tac tuyén truyen va pho bién phap luat: hinh thtrc tuyén truyén, hiéu
qua ciia cong tac tuyén truyén; ton tai, han ché..

+ Cong tac kiém tra, ra soat van ban: sO luong van ban do co quan nha nudc
cung cap ban hanh dugc ra soat, s6 vian ban dugc stra doi sau kién nghi.. .

3. Cai cach thu tuc hanh chinh:

- Kiém tra viéc day manh viéc tmg dung cong nghé thong tin trong giai quyét
thi tuc hanh chinh, tap trung giai quyét thii tuc hanh chinh trén méi truong dién ti,
trao doi van ban trén moi trudng mang; sé hoa két qua giai quyét thu tyc hanh
chinh dé nang cao tinh céng khai, minh bach, rit ngin thoi gian tiét kiém chi phi.
Nang ty 18 cung cap dich vu cong muc d6 3,4 trén tong s6 thi tuc hanh chinh.

- Thuc hién ra soat, danh gié tha tuc hanh chinh trong qua trinh thuc hi¢n dé
dé suét loai bo cac thi tuc ruom ra, chéng chéo...Thuong xuyén cap nhat kip thoi,
cong khai tha tuc hanh chinh dudi nhiéu hinh thirc khac nhau tao thuén loi cho
nguoi dan, t6 chirc tim hiéu va thuc hién. Vé viéc d6i mai thyc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 468/QD-TTg ngay 27/3/2021 ctia Thu tuéng Chinh phil.

- Tiép tuc duy tri va 4p dung hé thdng quan 1y chat luong theo tiéu chuan
quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Ty kiém tra viéc thuc hién cac thu tru hanh chinh thudc tham quyén giai
quyét cia UBND xa.

- Kiém tra viéc niém yét cong khai bo thu tuc hanh chinh va cdp nhét cac
TTHC d3 duoc bd sung, thay thé, stra doi;

- Tiép nhan xir 1y phan anh vé cac quy dinh hanh chinh.
Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa
Chau tri thuc hién: Van phong UBND xa, cadc by phan chuyén mon UBND

Phoi hop thue hién: Cac nganh doan thé c6 lién quan



Thoi gian thue hién: Thuong xuyén.

4. Kiém tra hoat dong ciia Bo phén tiép nhin va tra két qua cap xa

* NOi dung:

- V& viéc thyc hién theo quy ché, noi quy hoat dong;

- B4 tri can bo truc dam bao theo quy dinh;

- Sb thu tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mot cira, mot ctra lién thong;
- Viéc niém yét cong khai cac thi tuc hanh chinh, phi, 1& phi;

- Chat luong giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
thong, img dung phan mém mot cura lién thong:

+ Két qua giai quyét TTHC theo co ché mot cua: ty 16 TTTHC ding hen, tré
hen; viéc thu phi, 1€ phi; sy hai l1ong cua cé nhan, t6 chtec...;

+ Panh gia vé quy trinh thue hién co ché mot cira (cong khai, tiép nhan hd
so, chuyén ho so, giai quyét ho so va tra két qua...)

- Nhiing ton tai, vudng mac (nhu ho so giai quyét cham do dau va céac ton tai
vuong mac khac...)

* Chi dao thyc hién: Chu tich UBND xa

* Pon vi thwe hién: Van phong UBND xa, Tu phap xa

* Pon vi phdi hop: Cac ban, nganh c6 lién quan

* Thoi gian thue hién: Thuong xuyén.

5. Xay dung va nang cao chit lwong doi ngii can bd, cong chirc
* Noi dung:

- Tu kiém tra vi¢c sap x€p bo tri can bg, cong chirc c6 du trinh d9, nang luc,
dao duc, tac phong dé thi hanh cong vu;

- Tu kiém tra viéc d61 ma1 va nang cao tinh chuyén nghiép cua bd may hanh
chinh, ctia can by, cong chirc, dac biét 1a can by, cong chirc lam cong tac cai cach
hanh chinh;

- T6 chuc tu kiém tra cong vu thuong xuyén, dot xuét ddi voi can bo, cong
chuc trong thuc thi nhiém vy, xur Iy nghiém céac truong hop vi pham;

- Ty kiém tra viéc thuc hién ché d6 chinh sach ddi v6i can bo, cong chirc,
ngudi lao dong: thai san, tién lwong, phu cip, nghi phép, dm dau, dudng sirc va céc
ché do khac theo quy dinh; Cac chinh sach dbi v6i can bo khong chuyén trach,
nhitng nguot hoat dong & thon.

- Clr c4n b theo ddi, m& s chidm cong, td chirc ky cam két thuc hién ky
luat, ky cuong hanh chinh, viéc chap hanh sy phan cong ctia can by, cong chirc.



- Viéc thyc hién danh gia, phan loai CBCC cudi nim; Cong tac nhan xét,
danh gid, khen thuong, ky luat va quan Iy Ivu trie hé so CBCC, quan Iy CBCC qua
phan mém. .

- To,chu:c cho toan thé CBCC ky cam két thuc hién vin hod cong sd theo
ban Quy tdc Uing xur cua CBCC, nguoi hoat dong khong chuyén trach trong co
quan hanh chinh trén dia ban huyén Nam Sach.

* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa

* Pon vi thwe hién: Van phong UBND xa.

* Pon vi phoi hop: Cac ban, nganh c6 lién quan

* Thoi gian thwe hién: Thuong xuyén hoic theo sy chi dao cia cap trén.
6. Cai cach tai chinh cong

* NOi dung:

- Ty kiém tra viéc thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché dan chu.

- Su cong khai minh bach trong quan ly, str dung tai chinh cong; thuc hién
tiét kiém, chdng lang phi, st dung ngudn ngan sach hiéu qua; viéc phan bo, thanh
quyét toan cac khoan kinh phi kip thoi, nhanh gon.

* Chi dao thyc hién: Chu tich UBND xa

* Pon vi thure hién: Can b Tai chinh — Ké toan

* Pon vi phdi hop: Cac ban, nganh c6 lién quan

* Thoi gian thwe hién: Dinh ky hoic theo su chi dao cua cap trén.
7. Hién dai hoa nén hanh chinh

* NOi dung:

- Tu kiém tra viéc thuyc hién Quyét dinh sé 129/2007/QP-TTg ngay
02/8/2007 ctia Tha tuéng Chinh pha vé viéc ban hanh Quy ché van hoa cong so tai
céc co quan hanh chinh Nha nudc; dé cao ky luat, ky cuong, nang cao y thirc trach
nhi¢m cua doi ngli can bg, cong chuc;

- Tu kiém tra viéc ddy manh tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong
cong vy; do1 ngli can bo, cong churc, vién chuc thuong xuyén st dung hé théng thu
dién tr trong cong viéc, dam bao dir li¢u dién tir phuc vu cac hoat dong trong co
quan;

- Tu kiém tra viéc trién khai thyc hién c6 hiéu qua viéc ap dung tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2015 trong hoat dong hanh chinh.

- Str dung c6 hiéu qua phan mém quan 1y van ban va hd so cong viéc

- Viéc trién khai xdy dung diém tiép nhan va tra két qua theo hudng hién
dai.



* Chi dao thyc hién: Chu tich UBND xa

* Pon vi thwe hién: Van phong UBND x3, can b tai chinh ngan séch.
* Pon vi phoi hop: Cac ban, nganh c6 lién quan

* Thoi gian thyce hién: Thuong xuyén.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Van phong UBND x4 c6 trach nhiém phdi hop véi cac ban, nganh c6 lién
quan t6 chtrc tuy kiém tra cac noi dung theo ké hoach dé ra theo dinh ky, thuong
xuyén hodc dot xuat theo phan anh cua ngudi dan, to chuc, doanh nghiép. Sau
kiém tra c6 bao céo tong hop trinh Cha tich UBND x4 xem xét.

To chirc tot cac ndi dung phuc vu cho doan kiém tra cua cap trén khi c6 yéu

DPoén dbc cac ca nhan, don vi ¢o lién quan thuc hién c6 hiéu qua cong tac cai
cach hanh chinh, ddm bao bd may hanh chinh van hang thong suot, chuyén nghiép,
hién dai.

Thue hién tt viéc thi dua khen thudng va ky luat theo quy dinh.

2. Can bg, cong chuc ¢ cac linh vuc chuyén moén thuoc UBND xa can
thuong xuyén kiém tra cAc thu tuc hanh chinh lién quan dén nhiém vu duoc giao.
Niém yét cong khai cac quy trinh, thu tuc cai cach hanh chinh tai tru s6 UBND,
phong lam viéc cua linh vuc minh va tai bd phan hanh chinh mot cira.

3. Tu kiém tra, danh gia két qua thuc hién cong tdc Cai cadch hanh chinh va
thuong xuyén thyc hién tot cong tac ra soat cac thu tuc, van ban hanh chinh phu
hop v6i qui dinh hién hanh.

4. Thyuc hién t6t cong tac cai cach hanh chinh ndm 2022 dat hi€u qua tai
UBND x3 yéu cau cac ban, nganh céc linh vyc chuyén mon can kiém tra 13n nhau,
cung thao luan va tranh thii sy hd tro clia co quan cip trén théng nhét nhitng quan
diém va van dé lién quan dén cac thu tuc cai cach hanh chinh.

5. Tang cuong sy lanh dao cua cac cap Uy dang, quan ly diéu hanh co hi¢u
qua ctia chinh quyén céac cip tir xa dén co so. Nhu kiém tra, don dbc viéc trién khai
thue hién; coi viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh la mot giai phap quan
trong trong thyc hién cac nhiém vy phat trién kinh té, x4 hoi va xay dung hé thong
chinh quyén trong sach, virng manh theo quy.

6. T6 chuc kiém tra quan triét cac ndi dung theo Ké hoach ctia UBND dé
thue hién t6t cong tac cai cach hanh chinh va nang cao nhén thirc, trach nhiém cua
cap uy dang, chinh quyen co 80, can bg, cong chirc va toan thé nhan dan vé cong
tac nay. Trong d6 can tép trung kiém tra den qui trinh, thu tyc theo qui dinh. Tuyén
truyén, van dong dén can bo, dang vién va to chirc, nhan dan vé muc dich, yéu cau,
noi dung kiém tra cong tic cai cach hanh chinh trong giai doan hién nay dic biét
la cac chu trrong chinh séch cua Pang, Nha nudc va cua dia phuong.



7. HDND thuong xuyén giam sat, kiém tra cong tac cai cach hanh chinh
theo tung qui trong nam. UBND lu6n ph01 két hop chat ché véi MTTQ va cac
doan thé t6 chuc kiém tra, gidm sat, nim bat tinh hinh, kip thoi phat hién, khac
phuc nhimg han ché, thiéu sot qua do biéu duong nhiing tap thé, ca nhan lam tdt
cong tac cai cach hanh chinh, nham nang cao nang lyc chuyén mon nghiép vu, chat
luong giai quyét cong viée hang ngay, 1iy két qua cong tac cai cach hanh chinh
vao tiéu chi danh gia két qua thi dua cua co quan cho can bd, céng chirc hang nam.

8. Hang nam UBND t6 churc hoi nghi so, tong két danh gia rat kinh nghiém
va xay dung ké hoach ki€ém tra cong tac cai cach hanh chinh cho cac ndm ti€p theo.

Trén day la ké hoach tu kiém tra cong tac thuc hién cai cach hanh chinh nha
nudc nam 2022 cua UBND x3a Nam Trung, dé nghi cac ban, nganh, td chire, ca
nhan dugc giao nhiém vu to chirc, trién khai thyc hién nghiém tic, cé hiéu qua cac
noi dung cua ké hoach nay./.

Noi nhdn:

- Phong No61 vu huyén Nam Séch;
- TTr Bang uy, HDND, MTTQ xa;
- Cac ban, nganh, doan thé cap xa;
- Céc don vi c6 lién quan;

- Luu VP.
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